Zatacznik Nr 3 do Uchwaly Nr XV/189/15
Rady Miejskiej Watbrzycha
z dnia 26 listopada 2015 r.

Statut

Centrum Obslugi Jednostek Miasta Walbrzycha

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Obstugi Jednostek Miasta Walbrzycha, zwane dalej Centrum, jest jednostka budzetowa
Miasta Walbrzycha utworzong do obstugi administracyjnej i finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych
Miasta Watbrzycha,

§ 2. 1. Siedziba Centrum jest Miasto Walbrzych.

2. Obszarem dziatania Centrum jest Miasto Watbrzych.

3. Centrum moze uzywac skrotu COJM.

§ 3. Nadzdr nad dzialalnoscia Centrum sprawuje Prezydent Miasta Walbrzycha.

Rozdzial 2.
Zadania i zakres dzialania Centrum

§ 4. Do zadafi Centrum nalezy obsluga administracyjna i finansowo-ksiggowa jednostek budzetowych
Miasta Watbrzycha w zakresie:

[) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
2) prowadzenia ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,
3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowe;,

4) obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw, o ktérych mowa w art. 223 ustawy
o finansach publicznych,

5) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych,
6) koordynowania czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,
7) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowsporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

8) opracowywania projektow planéw finansowych oraz ich zmian, na  wniosek
i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

9) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,
10) prowadzenia obsltugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych,

11) prowadzenia obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudniania, zmian
w okresie trwania stosunkéw pracy i zwalniania pracownikow w obslugiwanych jednostkac,

12) naliczania i wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i 0séb zatrudnianych na podstawie
umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obslugiwanych,

13) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
14) przygotowywania danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,

15) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu mieszkaniowego wydzielonego
z zaktadowych funduszy swiadczen socjalnych pracownikdw, emerytdw i rencistéw — bylych pracownikéw
jednostek obstugiwanych,

16) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu $wiadczen socjalnych emerytéw
i rencistéw nauczycieli z placéwek o$wiatowych i oswiatowo wychowawezych Miasta Walbrzycha,
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17) prowadzenia obstugi Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej Pracownikéw Oswiaty,
18) prowadzenia obshugi BHP,
19) zapewnienia obstugi prawne;.

Rozdzial 3.
Organizacja Centrum

§ 5. 1. Centrum kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum.
3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Watbrzycha.

§ 6. 1. Strukturg organizacyjng Centrum oraz zakres dzialania poszezeg6lnych komérek organizacyjnych
okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora.

2. Integralna czgscig regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny Centrum.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 7. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowq na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
3. Centrum prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 8. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Walbrzycha.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. Centrum uzywa pieczeci o tresci ,, Centrum Obstugi Jednostek Miasta Walbrzycha” z adresem oraz
w razie potrzeby — z numerami NIP | REGON.

§ 10. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.

Przewodniczaca Rady
Miejskie] Walbrzycha

Maria Anna Romanska
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